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NOUVELLE PROCEDURE
D’INSCRIPTION AUX
FORMATIONS

INSTITUT REGIONAL
DE FORMATION DU FOOTBALL '
DE LA LIGUE BOURGOGNE FRANCHE-COMTE

Inscription effectuée par le club Inscription effectuée par le licencié
(prise en charge financiere par le club) (prise en charge financiere individuelle)

l

portailclubs.fff.fr maformation.fff.fr



https://maformation.fff.fr/4-parcours-de-formation-regional.html?cdg=4000
https://portailclubs.fff.fr/login?returnUrl=%2F

" CONSULTER L’ONGLET « FORMATIONS »
SUR LE SITE DE LA LIGUE PUIS CLIQUER SUR
cocoo « INSCRIPTIONS »
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Inscription effectuée par le club Inscription effectuée par le licencié

Cliguer sur le bouton Cliguer sur le bouton
@Portailclubs.fff.frig) «MEMMHEH»

PORTALCLURS. HODEDERPLN



https://maformation.fff.fr/4-parcours-de-formation-regional.html?cdg=4000
https://portailclubs.fff.fr/login?returnUrl=%2F

CONNEXION A PORTAILCLUBS

" Si vous n’avez pas de compte SSO / Mon Si vous avez un compte SSO / Mon

compte FFF, vous devez en créer un compte FFF :
directement :

- Cliquer sur « Inscrivez-vous » (partie

droite de I'écran) puis utiliser ce compte

- Cliquer sur « Connectez-vous »
(partie gauche de I'écran)

pour vous connecter - -Vous rentrez alors dans le

- Vous rentrez alors dans le processus de processus de sélection du/des clubs
selectl_on du/des_clubs sur lequel vous sur lequel vous souhaitez devenir
souhaitez devenir administrateur administrateur

Une fois la demande effectuée en tant qu’administrateur du club (I'inscription, pour le
moment, n'est pas possible pour les personnes n'ayant pas ce profil), la FFF validera
votre compte et vous pourrez accéder a Portailclubs.

Si toutefois vous rencontrez des problemes sur Portailclubs, merci de contacter
portailclubs @fff fr.



mailto:portailclubs@fff.fr

INSCRIPTIONS VIA PORTAILCLUBS

" 1. Sur Portailclubs, veuillez cliquer sur le bouton « formation » :

Bonjour Kylian,
Bienvenue sur Portailclubs

LIGUE DE PARIS ILE DE FRANCE, DISTRICT YVELINES

ACTUALITES - FFF ® velrtouts s actus

WEBINAIRE: BMF/BEF EN - AMPACNE ANS 2022 EST
APPRENTISSAGE

LANCEMENT DU FA}
223

2. Lorsque vous étes sur la page « formation » de Portailclubs, veuillez choisir la formation sur
laguelle le club souhaite préinscrire un ou des stagiaires :

@ PormaLCLwES

Formations
Vous trouverez c ' ensembie des formations

i \Vous retrouvez toutes les
informations et reglements

concernant la formation.

Brevat de Mot de Footban

Vous pouvez lancez B
préinscription de vos licenciés
a la formation sélectionnée.

® ©




INSCRIPTIONS VIA PORTAILCLUBS

3. Cliquer sur « Je préinscris mes licenciés » :

Formations -

Brevet de Moniteur de Football

4. Sélectionner I'organisme de formation (LBFC) dans la liste déroulante des centres de
gestion;  ewwe ) e b

IKSCRIPTION




INSCRIPTIONS VIA PORTAILCLUBS

- 5. Rechercher les sessions proposées soit par lieu, soit par date :

@ PORTAILCLUBS

6. Valider le choix de la session en cliquant sur « Je préinscris » et apres avoir pris
connaissance des conditions particulieres.

© Pormancwns




INSCRIPTIONS VIA PORTAILCLUBS

7. Saisir le numéro de licencié de la personne a inscrire :

Lﬂﬂmlls UNLICENCIE

Scnarcner pur
o)

o

8. Cliquer sur ajouter :

JEPREINSCRIS UN LICENCIE




INSCRIPTIONS VIA PORTAILCLUBS

9. Un contréle des prérequis est effectué. Pensez a vérifier 'email du licencié.
Une fois les prérequis confirmés cliquez sur valider.

10. Descendre la page et préciser les éléments pris en charge par le club a savoir les frais de
formation, les frais de restauration et/ou les frais d’hébergement. Les précisions (offres et tarifs)
seront |nd|quees dans les conditions particuliéres juste au-dessus.

Les sommes seront prélevées automathuement sur Ie compte club une fois la formation
effectuée.

INSERIPTION

ot et [— P I




HISTORIQUE DES FORMATIONS

Aprés avoir validé l'inscription de vos licenciés, vous pouvez retrouver la liste dans la rubrique
« Historique des formations » dans le menu vertical a gauche.




L’ESPACE FORMATION DU LICENCIE

Sur le site maformation.fff.fr dans la rubrique « Espace candidat » votre licencié
verra ses demandes en cours.

La formation, a laquelle il a eté inscrite par son club, apparaitra en « candidature en
cours ». Il pourra ensuite suivre dans son espace I'évolution de sa candidature.

MONESPACEFFF  FEFTV  CLAREFONTANECNF  ESPACE CARRIERES

>
- |FF IR2F FORMATIONS v VAE APPRENTISSAGE FINANCEMENTS v ACTUALITES ESPACE CANDIDAT

MES DEMANDES DE FORMATION : AVOIR AUSSI :

MES DEMANDES EN COURS

. riNancemenT

u9 LE FONDS D'AIDE AU FOOTBALL AMATEUR
(FAFA)

us/u7
& o 22
Lav

NNNNNNNNNNN

LES AUTRES SOLUTIONS DE FINANCEMENT

10


https://maformation.fff.fr/4-parcours-de-formation-regional.html?cdg=4000

CONFIRMATION DE L’'INSCRIPTION

La Ligue envoie par mail une confirmation d’inscription au stagiaire. Ce n’est pas un envoi
« automatique » par conséquent cela peut prendre plusieurs jours.

Une fois l'inscription validée, la Ligue enverra une convocation par mail au stagiaire.

OURGOGNE )
FRANCHE-COMTE
de Football

11



INSCRIPTION VIA MAFORMATION

, o _ 2. Choisir sa session dans le catalogue de
. 1. Choisir la formation formation, puis sélectionner la Ligue. Pour
NSCRIFTIONS FORMATIONS terminer sélectionner la date ou le lieu

souhaité

LES FORMATIONS DU FODTBALL FRANCAIS

b Arbitrage b Sécurité b Santé b Saré-Sécurfis (12K} o ol ia 4wt

GARDIEN DE BT

aniows comrueseniames - Handicap + Football urkain + UB-U7  + Animirics Fidérale de facthall

FORMATION 3 CONTINUE 3

3. Lire les informations puis accepter les
conditions particulieres et cliquer sur

« Je candidate » 12



4. S’identifier

Vous devez vous connecter directement en vous
rendant sur la partie gauche de I'écran.

S’IDENTIFIER A MAFORMATION

CONNEXION

Connectez-vous avec les identifiants de votre

compte FFF

ADRESSE MAIL

MOT DE PASSE

Mot de passe oublié?

Si vous avez un compte SSO / Mon compte FFF :

FEDERATION
FRANCAISE
DE FOOTBALL

CREER UN COMPTE FFF

Vous n'avez pas de compte FFF ?

Créez-vous un Compte FFF d&s maintenant pour

pouvoir profiter de I'ensemble
de la Federation Francaise

FFFtv, C
Portail d

jes Supporters, My

Football Amateur, etc

Si vous n’avez pas de compte SSO / Mon compte FFF :

- Vous devez en créer un directement en vous rendant sur la

partie droite de I'écran puis utiliser ce compte pour vous

connecter

- Vous rentrez alors dans le processus d’identification avec votre

numéro de licencié.

Apres le controle du respect des exigences préalables, vous pourrez poursuivre la candidature en cliquant sur

« Je continue mon inscription »

[5G Je continue mon Inscription

13



¥ COMPLETER LE FORMULAIRE SUR MAFORMATI@N

'5. Compléter et valider les 6. Une fois validé, prendre
informations de votre Etat civil connaissance des documents attendus

avant de poursuivre :

e 7. Cliquer sur « Je remplis mon dossier dans mon espace » puis
passer a I'écran suivant

8. Sélectionner votre dossier de candidature a finaliser en cliquant
Sur « Candldatu re en Cours ». MES DEMANDES DE FORMATION : A VOIR ADSSI :

LS DEMANOES D3 COUR)

BREVET D6 MONITEUR O FOOTRALL L1 FomOt e FOOTRALL AaaTE

14

HESTOROUS D8 MES CHMANDES



. OMPLETER LE FORMULAIRE SUR MAFORMATI@N

Renseigner les informations complémentaires demandeées et joindre les documents

1. Ecran 1: Piéces jointes de I’Etat civil 2. Ecran 2 : Prise en charge financiére

ATTENTION UHEBERGEMENT ET LA RESTAURATION
Les piéces ne sont pas obligatoires pour les SONT PROPOSES PAR DEFAUT : MERCI DE VOUS REFERER
licenciés a I'exception du certificat médical AUX CONDITIONS POUR CONNAITRE LES POSSIBILITES

pour les dirigeants qui n’en ont pas fourni

Ferses 4 1o on o €
-~ — aa
. O e
Povvorre e daatn -
Pomns e
g - e — ——— -~
5
e rer— re—tn
Aot s e
i
O —
e BRSNS [ |
e ——
Pigéces jointes.
Piéce d'identité Photo d'identité Certificat médical
(Poids max - 5o - formats: paf, {Poids max. - SMo - formats: jpg) Poids max. - SMo - formats ord)
Télécharger @  teecharger @  relcharge @

15



r OMPLETER LE FORMULAIRE SUR I\/IAFORMATI(jN

Renseigner les informations complémentaires demandeées et joindre les documents

3. Ecran 3 : Joindre les documents et accepter
les accords réglementaires

m

4. Terminer le dossier, cliquer sur « Valider mon

formulaire »

L'envoi de votre dossier de candidature est confirmé
lorsque le statut de votre dossier est « Candidature

envoyée ».

MES DEMANDES DE FORMATION :

MES DEMANDES TN COURS

BREVET DE MONITEUR D6 FOOTRALL

o ——

BAELVET DE MONITEUR DE FOOTBALL

Y + -

MATORIOUE DE MES DEMANDRS

A VOIR AUSSI :

16



CONFIRMATION DE L’'INSCRIPTION

La Ligue envoie par mail une confirmation de préinscription au stagiaire et évoque les possibilités
de reglement de la formation . Ce n’est pas un envoi « automatique » par conséquent cela peut
prendre plusieurs jours.

L'inscription sera validée uniquement lors de la réception du réglement de la formation, la Ligue
envoie par la suite la convocation au stagiaire par mail.

Pour tout renseignement, merci de prendre contact avec I'lR2F par mail aux
adresses suivantes :

taudebert@Ibfc.fff.fr
ecbruyas @lbfc.fff.fr
caqgitton@Ibfc.fff.fr

Ligue

OURGOGNE

FRANCHE-COMTE

de Football 17
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