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La Ligue BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE de Football recrute
un(e) Opérateur de Saisie (H/F)

La Ligue Bourgogne-Franche-Comté de Football est issue de la fusion des Ligues de BOURGOGNE et de FRANCHE-
COMTE en septembre 2016. C’est un organe fédéral dépendant de la Fédération Francaise de Football et chargé
d'organiser, de gérer et de développer le football au niveau de la région Bourgogne-Franche-Comté. La Ligue s’est
établie sur un site unique de 6,7 ha a DIJON, regroupant ainsi son personnel et I'ensemble de ses activités jusqu’a
présent dispersées sur I'ensemble du territoire de la Ligue.

L'opérateur de saisir aura la charge de la validation des licences introduites par les clubs pour la saison 25-26.
Votre poste sera rattaché au service juridique, sous I'autorité du responsable du service Licences.

Dans le cadre de vos missions, vous serez amené(e) a :

- Valider des licences (nouvelles demandes, changement de clubs, renouvellement) pour la
saison 25/26 au sein du Service Juridique

- Accompagner les Commissions en charge des questions en lien avec les licences

- Réceptionner les demandes de licences et les documents correspondant sur le logiciel
Foot2000

- Vérifier les informations et le contenu des demandes de licences

- Participer a I'activité du service sur les questions réglementaires/disciplinaires liées aux
licences

- Répondre aux demandes des autres services concernant la validation des licences

Votre profil

= Débutant(e) accepté(e)

= Rigoureux (se), autonome et dynamique, vous faites preuve d’initiative et d’anticipation tout en
sachant gérer vos priorités.

= Vous faites preuve de réactivité et d’'une grande capacité d’adaptation. Face aux imprévus,
vous savez travailler avec méthode et organisation.

= Vous avez le sens de la diplomatie et faites preuve de discrétion. Vous aimez le travail en équipe
et disposez de bonnes qualités relationnelles ;

= Vous possédez une capacité forte a vous situer dans un systeme de relations (élus, salariés,
bénévoles,...)

= La connaissance du milieu associatif et du monde du football serait un plus

= La maitrise du logiciel Foot2000 serait un plus tout comme la connaissance de la réglementation et de
la procédure se rapportant a la délivrance des licences.
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http://fr.wikipedia.org/wiki/F%C3%A9d%C3%A9ration_fran%C3%A7aise_de_football
http://fr.wikipedia.org/wiki/R%C3%A9gion_Centre

Localisation du poste :
- DIJON (21) au siege de la Ligue
Poste a pourvoir :

=  En Contrat a Durée Déterminée
= 35 heures hebdomadaires
= Du 11 ao0t 2025 au 31 octobre 2025

Les candidatures (CV et Lettre de motivation) sont a adresser jusqu’au 11 juillet 2025 a :
aschwartz@|bfc.fff.fr (précisez dans I'objet : candidature Opérateur de saisie)

Annonce publiée le 20 juin 2025
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