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MISE A JOUR ET VALIDATION DU BUREAU
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INTRODUCTION

En début de saison, chaque club a I'obligation de mettre a jour sur

FOOTC |UD S les membres du bureau et valider cette composition.

4 membres sont obligatoires :

PRESIDENT
SECRETAIRE
TRESORIER
CORRESPONDANT (qui peut étre I'un des trois membres précédents)

& Un club n’ayant pas mis a jour et/ou validé le bureau n’aura pas
acces aux menus de demande de licences !
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ACCEDER A LA FONCTION «Membres du club»

FRANCHE-COMTE

de Football
V 4 Ld o M
Sélectionnez la nouvelle saison (Affichage par défaut a partir du 01/07) |
QIR i S
Organisation Y
B A
< " oaicon 20XX-20XX v Identité club
. d . Utilisateurs Footclubs
ienvenue dans votre espac O ;
(G @ Code OFFIFOOT !
"} @ @ Q ~ : Organisation Membres du club o
MENU Actualités Footcluhs > I ]
Licences Educateurs du club
Actuellement, 16308 clubs utilisent Foi Educateurs Cotisations licencies R
Aujourd'hui, 7513 clubs se sont conne Compétitions Etat du compte
8157 sujets en cours sur le fil d'inforry Autres clubs Centres de gestion D
Footclubs évolue et nous travaillons e Editions et extractions U
Pour contacter |'assistance régionale F Licences
Compétitions B
- Autres clubs U
Q Vous débutez dans Fa
Organisation R
Voici quelques clés pour mieux utiliser E
- Sur la plupart des pages, la mention A
courante. Pour les utilisateurs débutar U
- Le fil d'informations : il est accessibl
icdne sous le logo. C'est une source d 3




Vd
CREER UN NOUVEAU MEMBRE FRANCHE-COMTE
de Football
M
. . . |
S’il manque ou si vous souhaitez remplacer un (des) membre(s) 5
il est nécessaire de le(s) créer
A
Dans notre exemple, il manque le secrétaire J
0
U
R
Président (Bureau) ANy ; 19/07/1976 06/05/2010

Correspondant (Bureau) AM : 19/07/1976 28/05/2010 D
Trészorier (Bureau AMy 15/08/1573 06,/05/2010 U

| .‘I‘ Deladssurs HP. Créer un nouveau membra .l
B
U
R
E
A
Cliquez sur « Créer un nouveau membre » U

D



. QI Lig
CREER UN NOUVEAU MEMBRE A rancicoure

de Football
M
|
S
Indiquez la fonction, la date de prise d’effet
et, le cas échéant, le numéro de licence de la personne A
\
J
0
U
R
°
U
[Aba ndonner I"] Suivant ."]
B
U
R
E
A
Cliquez sur « Suivant » U

(9]



, QL1
CREER UN NOUVEAU MEMBRE A racre cour

de Football
M
Saisissez le nom, le prénom, la date et le lieu de naissance |
puis cliquez sur | Suivant ® S
A
J
[A.ba ndonner -"I [ Frécedent I\"] ant ."I 0
Deux possibilités : U
1) La personne est déja connue R
- MNom MNeE(e] le eu de naissance AResidence S0 OUS-C D
‘B{}U 27 33 ST MARTIM O'HERES AIX¥ EN FROVENCE (13) 2011-2012 5200 ant , U
| Abandonner ® | | Précedent ® | | Suivant @
2) La personne est inconnue B
U
- Nom NE(e)] le Alieu de naissance ésidence AlLigus ASous-catégorie R
Mouvelle personne E
Abandonner Précedent ® | | Suivant @ | A
4' U

Cochez puis cliquez sur | Suivant @ 6
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CREER UN NOUVEAU MEMBRE £ s towne

de Football

M
Corrigez ou complétez les caractéristiques de la personne |
S

o C O -

(W)

|secretaire@exem ple.fr

Yype de contac
Email principal

c

#esndonner ® | [ Précedent ® | [ wvalider @

é Il est obligatoire de renseigner une adresse Email

C > m X C @

Puis cliquez sur [Suivant ®
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, g
CREER UN NOUVEAU MEMBRE A FRANCHE.COMTE

de Football

M

|
La saisie est confirmée, S

Poursuivez par une nouvelle demande ou revenez au menu principal

o C O -

cC O

‘MNouvelle zaisie l"l
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FRANCHE-COMTE
de Football

VALIDATION DU BUREAU

Vv

[} L) . Y A

Votre liste des 4 membres obligatoires est compléete L

|

D

A

S TR R A BT TR |

Frészident (EBureau AMA 18/07/1976 06/05/2010 |
Correspondant (Bureau) AML 19/07/1976 28/05/2010

Secrétaire genéral (Bureau SECRE Taire 01/01/1901 01/07/2012 O
Trésorier (Bureaul AMY 15/08/1973 06/05/2010

| .‘I.‘ De1adsurd Hp, [ Créer un nouveau membre @ | | valider le bureau .l N

D

U

Vous pouvez valider votre bureau B

U

R

E

A

U
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VALIDATION DU BUREAU

\Y
A
Un message d’erreur peut apparaitre L
si I'un des membres n’a pas d’adresse Email renseignée I
D
A
T
|
Debug
/ ) 0]
B Erreur / N
Message : Impossible d'effectuer 'action demandée. /
Cause : Un des membres du bureau de wotre club ne posséde pas d'Email renseigné, vous devez obligatoirerment renseigner au minimum une adresse Email par membre du au dans leurs contacts. D
Action :  Dans la liste des membres du club, vérifiez que tous les merbres du bureau aient une adresse mail renseignée {accés en cliquant sur leur norm pour visualiser | e de leurs contacts),
Détails : IDMSG=1010 U
IDDOMAIN=APP
IDGRP=MBR.
Qriginal SQLCODE=1
Original SQLERRM=User-Defined Exception
B
U
R
E
V 4 . .\ e . o [ A
Il est nécessaire de mettre a jour son profil en ajoutant son adresse Email y




FRANGHE-COMTE

AJOUT DE UADRESSE EMAIL

de Foothall

Vv

A

Cliquez sur le nom de la personne L

|

D

A

Président (EBureau] Al 19/07/1976 06/05/2010 |
Correspondant (Bureau) AML 19/07/1976 28/05/2010

Secrétaire général (Bureau SECRE Taire 01/01/1901 01/07/2012 O

Trésorier (Bureaul AMY 15/08/1973 06/05/2010 N

.‘I.‘ De1adsurd Hp, [ Créer un nouveau membre @ | [ valider le bureau .l

D

U

Cette procédure doit étre répétée pour chague membre B

n’ayant pas d’adresse Email renseignée U

R

E

A

U




AJOUT DE LADRESSE EMAIL

Sur la fiche de la personne
ajoutez en type de contact « Email principal »

Type de contact Numéro ou Email Diffusion

!
g S @bt |

Teléphone domicile

Teléphone travail
Telephone autre
Mobile personnel
Mobile travail

Email autre

Inscrivez I’adresse Email et définissez sa diffusion

Puis cliquez sur | valider ®
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AJOUT DE UADRESSE EMAIL

Une fois les adresses Email renseignées,
revenez a la liste du bureau

enregistrée

Président (Bureau 19/07/1378 06/05/2010

Correspondant (Bureau 19/07/1976 28/05/2010

Secrétaire general (Bureau) 01/01/1901 01/07/2012

Trescrier (Bureau] 19/08/1973 06/05/2010
‘I* Deladsurd H.. [ Creer un nouveau membre @ L] Valider le bureau .l

Vous pouvez valider votre bureau

L'acceés aux demandes de licences est alors débloqué !
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PROCEDURES FOOTCLUBS

£ 8 FRANCHE COMTE
% (e Football

Retrouvez toutes les procédures FOOTCLUBS L F
dans la rubriqgue « DOCUMENTS UTILES» é 2

du site internet de la -

LIGUE BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE DE FOOTBALL :

HTTPS://LBFC.FFF.FR/

Footclubs

Mon espace club FEF-%
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https://lbfc.fff.fr/

