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RAPPEL PROCESS de VALIDATION 24-25

▪ Standard téléphonique du 15.8 au 30.10 : tous les après-midis 13h30 – 17h00 
(lundi, mardi, mercredi et jeudi) + vendredi : 9h00-12h00 et 13h30 – 17h00. 

▪ CNI : possibilité de substitution par une autre pièce (Carte scolaire ou autre) 
permettant de vérifier l’identité pour les catégories jeunes jusqu’à U13

▪ Certificat Médicaux : à accepter même sans la mention « compétition » 

▪ Dossiers de Surclassement : un procès-verbal de la SROC spécifique à ces 
dossiers sera publié tous les vendredis avec une mise à jour des dossiers 
médicalement acceptés 

▪ Nom de Naissance et Nom d’Usage : une demande sera faite auprès de la DSI 
FFF afin de savoir s’il sera possible d’inscrire ces deux noms pour la saison à 
venir, 
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BILAN CAMPAGNE 24-25

Réussite de la pré-campagne: Communication appropriée réduisant les 
sollicitations des services
Des coûts R.H maîtrisés: Réduction des coûts des saisonniers et limitation des 
heures supplémentaires
Des engagements tenus: Service efficace pour la validation des licences

Gestion des dossiers de changement de club étalée sur plusieurs semaines
Délai de traitement des dossiers de double surclassement allongé entraînant de 
l’insatisfaction des clubs
Une présence réduite en réunions de District impactant la campagne de licences à 
partir de septembre
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RETOUR D’EXPERIENCE

Taux de renouvellement sur la saison 2024/2025 : 65,32 %
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VALIDATION DES LICENCES 24-25

Opérateur
Nombre de licences 

validées
Nombre de pièces 

traitées
Pourcentage refus

Aurélien 29 305 17 878 13,57%

Camille 18 095 16 615 13,04%

Cindy 8 365 5 502 16,52%

Validation par FFF Batch:

41 758 licences
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PIECES TRAITÉES 24-25
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N.B : 1 opérateur 100% dédié aux licences traite environ 300/350 pièces par jour (avec un logiciel performant)
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REFUS DES PIECES 25-26

Pièces Nbre traitées Nbre refus % % national

Certificat médical 14245 1250 8,78 9,96

Motif de refus Nbre de refus % Nbre de clubs % national

Document ne correspondant pas à la pièce attendue 397 31,76 225 31,62

Document incomplet 327 26,16 231 43,23

Document illisible 302 24,16 170 15,43

Document manquant 165 13,20 124 3,46

TAUX DE REFUS GLOBAL : 13,94 % (VS 17,15% sur la saison précédente)



C A M PA G N E  

D ’A C C O M PA G N E M E N T  

D E S  C LU B S
LICENCES 2025 / 2026



CAMPAGNE D’ACCOMPAGNEMENT 

DES CLUBS - L ICENCES 2025 /  2026

ACCOMPAGNEMENT

AIDE

PROXIMITE



CHRONOLOGIE DE LA CAMPAGNE

Rencontres dans les d istr icts  

Du 15 ju in au 6 ju i l let

Lancement

off ic iel de la  

campagne (FFF)

Ju in  

Mail  CLUBS

Cert i f icats

médicaux

07/04

05/05

DEBUT DE LA 

COMMUNICATION 

CAMPAGNE

14/05

Réunion d’ information  

Personnels des 

distr icts  

WEBINAIRE CLUBS

15/05

Mai 2025 - Réunion FFF

Campagne des l icences
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DEBUT DE LA CAMPAGNE 

d’ACCOMPAGNEMENT
Documentation à disposit ion des c lubs

Changement de la  s ignature mai l des  col laborateurs  de la  LBFC

-

05/05

-
-
-

Communicat ion des réunions d’ informations et  l ien d’ inscr ipt ion 

Communicat ion de la  date du webinaire
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• Textes modifiés

• Licences dématérialisées : intérêt pour le club 

• Vérifier l’identité déclarée (sexe, lieu de naissance, 

orthographe des noms et prénoms…)

• Information sur les CM et CM des dirigeants

• Pièces d’identité : recto des pièces (sauf exception),  

CNI/passeport pour mineur (livret de famille)

• Bureau validé + RIB des nouveaux clubs

• Date de mutation

• Date de qualification (différent de la date 

d'enregistrement)

• Licences Arbitres

• Opposition / Mutation

• Surclassement

• Autres cas particulier 

• Présentation des outils d’accompagnement

• Contacts Service Licences

WEBINAIRES

• Lancement de la  campagne

• Chronologie

• Col laboration Ligue /  Distr icts

• Changements majeurs pour la  campagne

2025 /  2026

• Questions

• Contacts  LBFC

DISTRICTS

CLUBS

Envoi  à  tous les  c lubs 

Cib lage des nouveaux 

correspondants /  

secréta ires de c lub

Invitat ion



Boite à outils

Communication

OUTILS

• Boite à out i ls :  

⚬ Guide des  l icences

⚬ Bordereaux de l icence

⚬ Dossiers  de surc lassement et  sous-c lassement

⚬ DMA

⚬ Formulaire d’accord du c lub quitté

⚬ Modèle de CM

⚬ Quest ionnaire  de santé

⚬ Attestation honorabi l i té

• TUTO d’aides  aux procédures  les  p lus  demandées

• Webinaire  à revoir

• Aff ichage de la  date de traitement des  l icences  à part ir  de J -8  avant  la  

1ère compétit ion

• Modules  de la  formation “ Tout  Terrain” en ELearning
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LANCEMENT DE LA 

CAMPAGNE
04/06 - Date FFF à confirmer

Ouverture de la  sais ie  des  l icences aux c lubs du terr itoire

Mise à disposit ion de la  documentat ion
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RENCONTRES DANS LES 

DISTRICTS

18/06 - Distr ict  de la  Nièvre

19/06 - Distr ict  de l ’Yonne

24/06 - Distr ict  de Haute -Saône 

26/06 - Distr ict  Côte d’Or

01/07 - Distr ict  DTB,  secteur Besançon

02/07 - Distr ict  DTB,  secteur Belfort

07/07 - Distr ict  du Jura

08/07 - Distr ict  de la  Saône et  Loire

Lien d’ inscr ipt ion

Organisat ion de la réunion si minimum 10 clubs

Amandine MENIGOZ

Aurél ien SCHWARTZ

Et ienne CORDIER ?

Lucas MICHOT
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PROPOSITION CAMPAGNE 
2025 / 2026

SAISON 2025 / 2026
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LICENCES

Educateurs

Lucas M

(en lien avec CRSOC - Statut Educateurs)

Arbitres et auxiliaires (en lien avec CRA)

Mutations internationales Aurélien S. (en lien avec CSROC)

Questions juridiques sur les 
licences

Aurélien S. (en lien avec CSROC)

Nouvelles licences / 
Renouvellements

Aurélien S. / Saisonniers (en lien avec CSROC)

 UNE EQUIPE QUALIFIEE & DES ATTRIBUTIONS CIBLEES 25-26



EFFECTIFS
Prévisionnel

25/26 
Réalisé 
24/25

Réalisé 2019/2020 
(sans 

dématérialisation)

Juin 0 0 1

Juillet 0 0 1,5

Août 1 1 3

Septembre 1 2 4

Octobre 1 1 2

Novembre 0 0 0

Saisonnier 2025/2026

1 effectif 
demandé

Du 05 août au 31 octobre 
2024

Début de la formation / Début 
de la Coupe de France et 

hausse des nouvelles 
demandes / retour des 

compétitions / reprise du foot 
animation

Missions de l’effectif saisonnier

Contrôle et validation des licences
Joueurs – Dirigeants – 
Educateurs Fédéraux

Renouvellements – Nouvelles
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SAISONNIER 25-26
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SAISONNIER 25-26

PICS D'ACTIVITE – ENREGISTREMENT 
LICENCES 24/25
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M E RC I  P O U R  VOT R E  

AT T E N T I O N  
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